
  

 

 

HAUPT CHEMICALS ist ein rasch wachsendes Handelsunternehmen mit Fokus auf 

beratungsintensive chemische Produkte. Der Schwerpunkt liegt in den Bereichen Tenside, 

Lackrohstoffe und Monomere. Unsere europäischen und asiatischen Lieferanten werden von 

uns derzeit im deutschsprachigen Raum, Benelux, Italien und Slowenien vertreten. Mit 11 

Mitarbeitern erwirtschaften wir derzeit einen Umsatz von über 30 Mio Euro und zählen zu 

den aufstrebendsten Chemiedistributoren in Mitteleuropa. 

Mit unseren Mitarbeitern möchten wir nachhaltig wachsen und damit ein attraktives 

Arbeitsumfeld mit vielen Weiterentwicklungschancen schaffen. Mitarbeitern erwartet ein 

Arbeitsumfeld mit einem modernen Führungsstil, flachen Hierarchien, fairer Vergütung, 

Möglichkeiten eigene Ideen einzubringen, und eine tolle Arbeitsatmosphäre in einem 

hochmotivierten Team! 

Sales Assistent (m/w/d) 

Deine Aufgaben: 

 Das Aufgabengebiet umfasst alle Tätigkeiten in Zusammenhang mit der Abwicklung 

der Bestellungen unserer Kunden, wobei wir großen Wert auf gute Kundenbetreuung 

und Service legen, wie 

 Organisation des Transports der Waren vom Lager oder den Produzenten zum Kunden 

 Fakturierung und Mahnungen  

 Bearbeitung von Reklamationen 

 Abstimmung der Lieferantenkonditionen und Lieferterminüberwachung 

 Planung und Disposition von Transporten per LKW und Schiff 

 Optimierung und Weiterentwicklung der Einkaufsprozesse 

Unsere Erwartungen an Dich 

 Matura und/oder Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich 

 Motivation, Genauigkeit, Engagement 

 Selbständige strukturierte Arbeits- und Denkweise 



  

 

 Team- und Kommunikationsfähigkeit 

 Englisch, EDV- und kaufmännische Grundkenntnisse 

 chemisches Zusatzwissen von Vorteil 

Das sind Deine Benefits  

 Loyalitätsbonus (spezielles Prämienmodell für Mitarbeiter) 

 1 Tag Homeoffice nach erfolgreicher Einarbeitungsphase 

 Internationales, familiäres Team mit einem starken Zusammenhalt 

 Flexibles Gleitzeitmodell 

 Top Erreichbarkeit (u.a. U6, 2er, 5er) und Großraumbüro mit Blick über Wien 

 Kein Dresscode und Arbeiten auf Augenhöhe 

 kurze Kommunikationswege, hilfsbereite und engagierte Kollegen  

 Für Verpflegung ist gesorgt: Getränke und Sofaecke stehen Dir zur Verfügung – 

zahlreiche Restaurants findest Du in fußläufiger Umgebung 

Das Bruttomonatsgehalt gemäß KV beträgt für diese Funktion (Vollzeit) mindestens € 

1.740,00. Wir bieten selbstverständlich Überzahlung in Abhängigkeit von der Qualifikation 

und Erfahrung sowie attraktive Sozialleistungen. 

Du hast Freude an abwechslungsreichen Tätigkeiten in einem familiären Arbeitsklima? 

Ergreife die Chance und verstärke unser erfolgreiches Team, wir freuen uns sehr auf Deine 

Bewerbung! 

Bitte sende deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: jobs@haupt.cc 

Haupt Chemicals GmbH 

Lerchenfelder Gürtel 43/6/2 

1160 Wien 


